
 

 

 

 

 

 

 

 دليل المدرب
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 الدليل التدريبي للمدرب 

 من تسجيل الدخول إلى متابعة الطلاب

 

 الفصل الأول: تسجيل الدخول إلى النظام 

 افتح موقع المنصة التدريبية عبر المتصفح •

https://lms.atyaffuture.edu.sa.  / 

 

 .وكلمة المرور البريد الإلكتروني / اسم المستخدمأدخل  •

 
 

 .تسجيل الدخولاضغط على زر  •

 

 .استعادة كلمة المرورفي حال نسيان كلمة المرور، استخدم خيار  •

 

https://lms.atyaffuture.edu.sa/


 

 

 

 

 (Instructor Dashboard) الفصل الثاني: الدخول إلى لوحة المدرب

 

 .لوحة المدرببعد تسجيل الدخول، ستظهر لك  •

 :تحتوي على القائمة الرئيسية •

o الدورات (Courses) 

o الاختبارات (Quizzes) 

o الطلاب (Students) 

o الإعدادات (Settings) 



 

 

 .يمكنك التنقل بين الأقسام من خلال الشريط الجانبي •

 

 

 الفصل الثالث: إنشاء دورة جديدة

 .إضافة دورة جديدةاضغط على زر  .1

 

 :أدخل بيانات الدورة .2

o  اسم الدورة. 

o الوصف التفصيلي. 

o )...الفئة أو المجال )مثل: تقنية، لغة، إدارة. 

o  متقدم( –متوسط  –مستوى الطلاب )مبتدئ. 



 

 

o صورة الغلاف (Cover Image).   

 

 .احفظ التغييرات للانتقال إلى إضافة المحتوى .3

 

 

 (Modules & Lessons) الفصل الرابع: إضافة محتوى الدورة



 

 

 .(Modules) قسّم الدورة إلى وحدات •

 

 .(Lessons) داخل كل وحدة، أضف دروس •

 

 محتوى الدرس

 

 

 



 

 

 (Quiz / Exam) الفصل الخامس: إضافة اختبار

 .إضافة اختبار جديداختر  .1

 

 :حدد نوع الأسئلة .2

o اختيار من متعدد (MCQ). 

o  صح / خطأ. 

o أسئلة مقالية قصيرة. 

 

 :ضبط الإعدادات  .3

o عدد المحاولات المسموحة. 

o زمن الاختبار. 



 

 

o درجة النجاح. 

 

 .احفظ الاختبار لربطه بالدروس أو بالوحدة المناسبة .4

 

 الفصل السادس: نشر الدورة 

 :بعد الانتهاء من إضافة المحتوى والاختبارات •

o راجع جميع الدروس للتأكد من اكتمالها. 

o اختر إما: 

 .(للتعديل لاحقًا) حفظ كمسودة ▪

 .(لتصبح متاحة للطلاب) نشر الدورة ▪

 

 

 (Live/Online) الفصل السابع: إقامة الدورة

 :Google Meet أو Zoom إذا كان النظام يدعم الربط مع •

o أنشئ جلسة بث مباشر وحدد التاريخ والوقت. 



 

 

•  

 

 اسم الاجتماع )إسم الاجتماع(

 .الحقل العلوي لإدخال عنوان الاجتماع :الوصف •

كتابة اسم واضح يعبّر عن موضوع الاجتماع )مثل: اجتماع فريق التسويق، أو اجتماع   :الغرض •

 .متابعة مشروع(

 (Meeting Summary) ملخص الاجتماع

 .مربع نص متعدد الأسطر :الوصف •

إدخال وصف مختصر أو أجندة الاجتماع، مثل أهداف الاجتماع أو النقاط التي سيتم  :الغرض •

 .مناقشتها

 تاريخ الاجتماع )تاريخ الاجتماع(

 .حقل معقود بأيقونة التقويم :الوصف •

 .تحديد تاريخ انعقاد الاجتماع :الغرض •

 (Start time) وقت بدء الاجتماع

 .حقل مع أيقونة الساعة :الوصف •



 

 

 .تحديد وقت بدء الاجتماع بالدقيقة والساعة :الغرض •

 (Meeting Duration) مدة الاجتماع

 .”قائمة منسدلة بجانب كلمة “دقائق :الوصف •

 .دقيقة أو أي مدة أخرى( 40اختيار المدة الزمنية للاجتماع بالدقائق )مثلاً  :الغرض •

 (Select timezone) المنطقة الزمنية

 .(Asia/Riyadh :مثل) قائمة منسدلة لاختيار المنطقة الزمنية المناسبة :الوصف •

 .تحديد المنطقة الزمنية الصحيحة ليتم ضبط وقت الاجتماع وفقها :الغرض •

 (Auto Recording) التسجيل التلقائي

 .خيار لتفعيل أو تعطيل التسجيل التلقائي :الوصف •

 كلمة مرور الاجتماع 

 .حقل لإدخال كلمة سر :الوصف •

 .حماية الاجتماع بكلمة مرور، بحيث لا يمكن الانضمام إلا لمن يعرفها :الغرض •

 (Enter meeting host) مضيف الاجتماع

 .حقل نصي لإدخال اسم أو بريد المضيف :الوصف •

 .تحديد هوية الشخص الذي سينشئ الاجتماع أو يديره :الغرض •

 الأزرار السفلية

• Create Meeting (إنشاء الاجتماع): لإنشاء وحفظ الاجتماع بعد إدخال البيانات. 

 .لإلغاء العملية والرجوع دون حفظ :(Cancel) إلغاء •

 :لكل درس يمكنك إضافة •

o فيديو. 

o نصوص تعليمية. 

o ملفات مرفقة. 



 

 

 .بعد كل درس حفظاضغط  •

 

 

 

 



 

 

 

 

 الفصل الثامن: متابعة الطلاب 

 .الطلابمن لوحة المدرب، اختر  •

 .ستجد قائمة بأسماء الطلاب المسجلين •

 :يمكنك الاطلاع على •

o نسبة التقدم في الدورة (Progress Report). 

o نتائج الاختبارات. 

 .أرسل رسائل أو تنبيهات للطلاب عند الحاجة •

 



 

 

 

 

 خاتمة

 :هذا الدليل يساعد المدرب على إدارة الدورة من البداية حتى النهاية

 .تسجيل الدخول •

 .إنشاء الدورة •

 .إضافة المحتوى والاختبارات •

 .نشر الدورة وإقامتها •

 .متابعة الطلاب والتفاعل معهم •

 .باتباع هذه الخطوات، يضمن المدرب تقديم تجربة تعليمية منظمة وفعّالة

 


